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1. ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

 

Με την παρούσα Μελέτη ο Δήμος Μυτιλήνης προτίθεται να προβεί στην έναρξη νέας 
διαδικασίας ανάθεσης υπηρεσίας για την προβλεπόμενη υποχρεωτική βιβλιοδέτηση των 

αποφάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου για τα έτη 2021-2024 και των Ληξιαρχικών 
πράξεων (γεννήσεων, γάμων, συμφώνων συμβίωσης & θανάτων) των Ληξιαρχείων του 
Δήμου για τα έτη 2021-2024. Επιπλέον θα γίνει βιβλιοδέτηση παλιών ληξιαρχικών πράξεων 

Ληξιαρχείων του πρώην Δήμου Λέσβου, ήτοι των Δημοτικών Ενοτήτων Αγιάσου, Γέρας, 
Ευεργέτουλα και Πλωμαρίου για την περίοδο από το 2013 έως το 2019. 

 
Σύμφωνα με το άρθρο 97 του ν. 3463/2006, στη συνεδρίαση του δημοτικού συμβουλίου 
τηρούνται πρακτικά με ευθύνη του γραμματέα του δημοτικού συμβουλίου και δημοτικού 

υπαλλήλου. Τα απομαγνητοφωνημένα ή απομαγνητοσκοπημένα κείμενα μεταφέρονται σε 
φύλλα χαρτιού, τα οποία αριθμεί και μονογράφει ο πρόεδρος του δημοτικού συμβουλίου. 

Στο τέλος του έτους, τα πρακτικά αυτά βιβλιοδετούνται, με ευθύνη του προέδρου και του 
γραμματέα του δημοτικού συμβουλίου. 
 

Επίσης, από τις διατάξεις του άρθρου 8 του ν. 344/1976, όπως τροποποιήθηκε και ισχύει 
με το άρθρο 27 του ν.4674/2020, ορίζεται ότι «Η βιβλιοδέτηση των ενυπόγραφων εκ 

μέρους των δηλούντων και των ληξιαρχικών εκτυπώσεων των καταχωρισμένων στο 
Πληροφοριακό Σύστημα ληξιαρχικών πράξεων, βαρύνει τον προϋπολογισμό των Δήμων». 

 
ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 

 

Α/Α Περιγραφή  Μέγεθος Ποσότητα Τεχνική περιγραφή 

1. 

Εκτύπωση και 

βιβλιοδέτηση 
Αποφάσεων Δημοτικού 

Συμβουλίου ετών 2021-
2024 

Τόμοι 350 
φύλλων 

20 

Σκληρόδετη βιβλιοδεσία από 

δερματίνη. Χρυσά γράμματα 
στο εξώφυλλο και στη ράχη με 

επένδυση από ύφασμα. Η 
βιβλιοδεσία πρέπει να είναι 

στερεή και επιμελημένη και 
από τεχνικής αλλά και από 
καλλιτεχνικής άποψης (ράχη 

με εξογκώματα) και να 
χρησιμοποιηθούν άριστα υλικά. 

2. 

Βιβλιοδέτηση 
ληξιαρχικών πράξεων 
Ληξιαρχείου Μυτιλήνης 

Δήμου Μυτιλήνης ετών 
2021-2024 

Τόμοι 250 
φύλλων 

30 

3. 
Επαναβιβλιοδεσία & 
συντήρηση παλαιών 

βιβλίων Ληξιαρχείου 

Τόμοι 250 
φύλλων 

30 

4. 

Βιβλιοδέτηση 

ληξιαρχικών πράξεων 
πρώην Ληξιαρχείων 
Δήμου Λέσβου περιόδου 

2013-2019 & 
Ληξιαρχείων Αγιάσου και 

Πλωμαρίου Δήμου 
Μυτιλήνης περιόδου 
2021-2024 

Τόμοι έως 

250 
φύλλα 

25 

 
 

Η διαδικασία ανάθεσης της σύμβασης θα γίνει με απευθείας ανάθεση, σύμφωνα με τις 
διατάξεις του Ν. 4412/2016 (ΦΕΚ 147/08.08.2016) «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, 

Προμηθειών και Υπηρεσίες», όπως τροποποιήθηκε και ισχύει. Κριτήριο ανάθεσης είναι η 
πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει τιμής (χαμηλότερη τιμή) στη 



συνολική αξία χωρίς Φ.Π.Α. για το σύνολο των υπηρεσιών ανά ομάδα. 
 

Η προϋπολογισθείσα δαπάνη ανέρχεται στο ποσό των 5.505,60 ευρώ 

συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. 24%. 
 
 

Η διάρκεια παροχής των υπηρεσιών αφορά την περίοδο από την υπογραφή της σχετικής 
σύμβασης έως και την 31-12-2026 ή μέχρι εξαντλήσεως του συμβατικού ποσού. 

 
 

Μάρτιος 2026 

 
Η συντάξασα 

 
 

 
Κουταλιανού Φωτεινή 

 ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 
Ο Αναπλ. Προϊστάμενος 

Δ/νσης Διοικητικών Υπηρεσιών 
 

 
Χριστοφαρής Ευστράτιος 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 



 

2. ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

 

ΟΜΑΔΑ  Α 

 

Περιγραφή  
Μονάδα 

Μέτρησης 
Ποσότητα 

Τιμή 

μονάδας 
Σύνολο 

 

Εκτύπωση αποφάσεων Δημοτικού 
Συμβουλίου ετών 2021-2024 

 

τόμος 20 40,00 800,00 

 

Βιβλιοδέτηση αποφάσεων 
Δημοτικού Συμβουλίου ετών 2021-
2024 

 

τόμος 20 40,00 800,00 

 
 

     Αξία χωρίς Φ.Π.Α. 
1.600,00 

 
 

   ΦΠΑ 

 

24% 
384,00 

 
 

Αξία με Φ.Π.Α. 
1.984,00 

 

 
ΟΜΑΔΑ  Β 

 

Α/Α Περιγραφή  
Μονάδα 

Μέτρησης 
Ποσότητα 

Τιμή 

μονάδας 
Σύνολο 

1. 

Βιβλιοδέτηση ληξιαρχικών 
πράξεων Ληξιαρχείου Μυτιλήνης 

Δήμου Μυτιλήνης ετών 2021-
2024 

Τόμος 30 38,00 1.140,00 

2. 
Επαναβιβλιοδεσία & συντήρηση 

παλαιών βιβλίων Ληξιαρχείου 
τόμος 30 25,00 750,00 

3. 

Βιβλιοδέτηση ληξιαρχικών 
πράξεων πρώην Ληξιαρχείων 

Δήμου Λέσβου περιόδου 2013-
2019 & Ληξιαρχείων Αγιάσου 
και Πλωμαρίου Δήμου 

Μυτιλήνης περιόδου 2021-2024 

τόμος 25 38,00 950,00 

 
 

    Αξία χωρίς Φ.Π.Α. 
2.840,00 

 
 

   ΦΠΑ 

 

24% 
681,60 

 
 

Αξία με Φ.Π.Α. 
3.521,60 

             

              ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ Α:  1.984,00 ευρώ με Φ.Π.Α 24% 
 

              ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ Β:  3.521,60ευρώ με Φ.Π.Α 24% 
 
              ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΩΝ Α+Β:    5.505,60 ευρώ με Φ.Π.Α 24% 



α. Οι ανωτέρω τιμές προέκυψαν μετά από διερεύνηση της αγοράς και με βάση τις 

τιμές συμβάσεων παρελθόντων ετών του Δήμου, λαμβάνοντας υπόψη και τις 
αναπροσαρμογές τιμών λόγω ενεργειακής κρίσης. 

 
β. Οι ποσότητες είναι ενδεικτικές, διότι δεν μπορούν να προβλεφθούν οι ακριβείς 

ποσότητες των τόμων και των τεμαχίων που θα απαιτηθούν από τις υπηρεσίες του Δήμου. 
 
γ. Ως εκ τούτου μπορεί ο Δήμος να αυξομειώσει τις ποσότητες των τόμων και των 

τεμαχίων ανάλογα με τις κάθε φορά διαμορφούμενες ανάγκες του, χωρίς όμως να 
υπερβαίνει το συνολικό ποσό της σύμβασης. 

 
 
 

 
 

 
Μάρτιος 2026 

 
Η συντάξασα 

 

 
 

Κουταλιανού Φωτεινή 

 ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 
Ο Αναπλ. Προϊστάμενος 

Δ/νσης Διοικητικών Υπηρεσιών 

 
 

Χριστοφαρής Ευστράτιος 

 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 



3. ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 

 

Άρθρο 1ο : ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΤΗΣ ΠΑΡΕΧΟΜΕΝΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
Η ανάθεση της εκτύπωσης και βιβλιοδεσίας των αποφάσεων του Δημοτικού 

Συμβουλίου Μυτιλήνης περιόδου 2021-2024, των Ληξιαρχικών πράξεων (γεννήσεων, 
γάμων, συμφώνων συμβίωσης & θανάτων) των Ληξιαρχείων του Δήμου για τα έτη 2021-
2024 και παλιών ληξιαρχικών πράξεων Ληξιαρχείων του πρώην Δήμου Λέσβου, ήτοι των 

Δημοτικών Ενοτήτων Αγιάσου, Γέρας, Ευεργέτουλα και Πλωμαρίου για την περίοδο από το 
2013 έως το 2019, καθώς και επαναβιβλιοδέτηση κατεστραμμένων ληξιαρχικών βιβλίων. 

 
 
Άρθρο 2ο : ΑΞΙΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ – ΠΡΟΣΦΟΡΕΣ - ΚΡΙΤΗΡΙΟ ΑΝΑΘΕΣΗΣ 

- Η εκτιμώμενη αξία της σύμβασης θα ανέλθει στο ποσό των 5.505,60€ 
συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ (4.440,00€ άνευ ΦΠΑ 24%). 

- Η δαπάνη θα βαρύνει τον Α.Λ.Ε. 010.2420905.004 οικονομικού έτους 2026. 
- Προσφορές για επιμέρους ομάδες της υπηρεσίας δε γίνονται δεκτές. 
- Κριτήριο ανάθεσης της παρούσας υπηρεσίας είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική 

άποψη προσφορά αποκλειστικά βάσει τιμής (χαμηλότερη προσφορά), εφόσον είναι 
σύμφωνη με τις τεχνικές προδιαγραφές, και την παρούσα Συγγραφή Υποχρεώσεων. Οι 

ενδιαφερόμενοι θα υποβάλλουν την προσφορά τους επί συνόλου των ποσοτήτων των 
άρθρων των υπηρεσιών. 

 
 
Άρθρο 3ο: ΙΣΧΥΟΥΣΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 

Η παρούσα παροχή υπηρεσιών εκτελείται σύμφωνα με τις διατάξεις: 
- του N. 4412/2016 (ΦΕΚ 147Α/8-8-2016), όπως τροποποιήθηκε και ισχύει, 

- του Ν.3463/2006 Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα, 
- του Ν.3852/2010 «Νέα αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης 
Διοίκησης - Πρόγραμμα Καλλικράτης», 

- Του Ν.4555/2018 (ΦΕΚ 133/Α/19-7-2018) «Μεταρρύθμιση του Θεσμικού Πλαισίου της 
Τοπικής Αυτοδιοίκησης-Πρόγραμμα Κλεισθένης», όπως ισχύει, 

- του π.δ 80/2016 (Α΄ 145) “Ανάληψη υποχρεώσεων από τους Διατάκτες”, όπως έχει 
τροποποιηθεί και ισχύει, 
- της με αρ. 76928/13-07-2021 Υπουργικής Απόφασης (Β’ 3075) «Ρύθμιση ειδικότερων 

θεμάτων λειτουργίας και διαχείρισης του Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων 
Συμβάσεων (ΚΗΜΔΗΣ)», 

- της αριθμ. Κ.Υ.Α. οικ. 60967 ΕΞ 2020 (B’ 2425/18.06.2020) «Ηλεκτρονική Τιμολόγηση 
στο πλαίσιο των Δημόσιων Συμβάσεων δυνάμει του ν. 4601/2019» (Α΄44), 
- της αριθμ. 63446/2021 Κ.Υ.Α. (B’ 2338/02.06.2020) «Καθορισμός Εθνικού Μορφότυπου 

ηλεκτρονικού τιμολογίου στο πλαίσιο των Δημοσίων Συμβάσεων», 
- των σε εκτέλεση των ανωτέρω νόμων εκδοθεισών κανονιστικών πράξεων, των λοιπών 

διατάξεων που αναφέρονται ρητά ή απορρέουν από τα οριζόμενα στα συμβατικά τεύχη της 
παρούσας, καθώς και του συνόλου των διατάξεων του ασφαλιστικού, εργατικού, 
κοινωνικού, περιβαλλοντικού και φορολογικού δικαίου που διέπει την ανάθεση και 

εκτέλεση της παρούσας σύμβασης, έστω και αν δεν αναφέρονται ρητά παραπάνω, 
- τις διατάξεις του άρθρου 8 του ν.344/1976 όπου ρητά ορίζεται ότι, «Η βιβλιοδέτηση των 

ενυπόγραφων εκ μέρους των δηλούντων και των ληξιαρχικών εκτυπώσεων των 
καταχωρισμένων στο Πληροφοριακό Σύστημα ληξιαρχικών πράξεων, βαρύνει τον 
προϋπολογισμό των Δήμων» όπως τροποποιήθηκε και ισχύει με το άρθρο 27 του 

ν.4674/2020. 
 

 
 



Άρθρο 4ο: ΣΥΜΒΑΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΤΗΣ ΠΑΡΟΧΗΣ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ-ΣΕΙΡΑ ΙΣΧΥΟΣ 

Τα οριζόμενα σαν Συμβατικά Τεύχη/Έγγραφα της σύμβασης και στοιχεία της παροχής των 
υπηρεσιών με βάση τα οποία θα γίνει η ανάθεση και εκτέλεση αυτών, είναι τα παρακάτω 

και σε περίπτωση ασυμφωνίας μεταξύ των περιεχομένων σε αυτά όρων, η σειρά ισχύος 
αυτών καθορίζεται ως εξής: 

1. η Σύμβαση, 
2. η Οικονομική Προσφορά του Αναδόχου, 
3. η Συγγραφή Υποχρεώσεων, 

4. το Τεύχος Τεχνικών Προδιαγραφών, 
5. ο Προϋπολογισμός Μελέτης 

 
 
 

Άρθρο 5ο: ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ 
Χρόνος έναρξης ισχύος της σύμβασης, ορίζεται η ημερομηνία ανάρτησης του 

υπογεγραμμένου από τα συμβαλλόμενα μέρη συμφωνητικού στο ΚΗΜΔΗΣ, σύμφωνα με το 
άρθρο 66 παρ. 1 του ν. 4412/2016 και το άρθρο 11 της ΥΑ 76928/13.07.2021 (ΦΕΚ 3075 
Β΄) «Ρύθμιση ειδικότερων θεμάτων λειτουργίας και διαχείρισης του Κεντρικού 

Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων Συμβάσεων (ΚΗΜΔΗΣ)». 
Διάρκεια υλοποίησης της σύμβασης ορίζεται έως και την 30-6-2026 ή μέχρι εξαντλήσεως 

του συμβατικού ποσού. 
Τροποποίηση σύμβασης κατά τη διάρκειά της 
Τροποποίηση των όρων της παρούσας σύμβασης γίνεται μόνο με μεταγενέστερη γραπτή 

και ρητή συμφωνία των μερών υπό τις προϋποθέσεις του άρθρου 132 του ν. 4412/2016 
και κατόπιν σχετικής απόφασης Δημάρχου, σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 9 του 

άρθρου 209 του Ν. 3463/2006, όπως τροποποιήθηκε και ισχύει και με την προϋπόθεση να 
τηρούνται τα χρηματικά όρια της απευθείας ανάθεσης. 

 

 
Άρθρο 6ο: ΕΓΓΥΗΣΕΙΣ 

Δεν απαιτείται εγγύηση καλής εκτέλεσης. 
 
 

Άρθρο 7ο: ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΕΠΙΛΟΓΗΣ ΑΝΑΔΟΧΟΥ -Καταλληλότητα άσκησης 
επαγγελματικής δραστηριότητας 

Οι οικονομικοί φορείς που συμμετέχουν στη διαδικασία σύναψης της παρούσας σύμβασης 
απαιτείται να ασκούν εμπορική ή βιομηχανική ή βιοτεχνική δραστηριότητα συναφή με το 

αντικείμενο των προς παροχή υπηρεσιών. 
Οι οικονομικοί φορείς που είναι εγκατεστημένοι σε κράτος μέλος της Ευρωπαϊκής Ένωσης 
απαιτείται να είναι εγγεγραμμένοι σε ένα από τα επαγγελματικά ή εμπορικά μητρώα που 

τηρούνται στο κράτος εγκατάστασής τους ή να ικανοποιούν οποιαδήποτε άλλη απαίτηση 
ορίζεται στο παράρτημα ΧΙ του Προσαρτήματος Α του Ν 4412/2016. Στην περίπτωση 

οικονομικών φορέων εγκατεστημένων σε κράτος μέλος του Ευρωπαϊκού Οικονομικού 
Χώρου (Ε.Ο.Χ) ή σε τρίτες χώρες που έχουν προσχωρήσει στη ΣΔΣ, ή σε τρίτες χώρες που 
δεν εμπίπτουν στην προηγούμενη περίπτωση και έχουν συνάψει διμερείς ή πολυμερείς 

συμφωνίες με την Ένωση σε θέματα διαδικασιών ανάθεσης δημοσίων συμβάσεων, 
απαιτείται να είναι εγγεγραμμένοι σε αντίστοιχα επαγγελματικά ή εμπορικά μητρώα . 

Οι εγκατεστημένοι στην Ελλάδα οικονομικοί φορείς προσκομίζουν βεβαίωση εγγραφής 
στο Βιοτεχνικό ή Εμπορικό ή Βιομηχανικό Επιμελητήριο ή πιστοποιητικό που 
εκδίδεται από την οικεία υπηρεσία του Γ.Ε.Μ.Η. των ως άνω Επιμελητηρίων. 

Σε περίπτωση ένωσης οικονομικών φορέων η συγκεκριμένη ελάχιστη προϋπόθεση πρέπει 
να καλύπτεται από όλα τα μέλη της ένωσης. 

 



 

Άρθρο 8ο: ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΩΝ 
 Ο ανάδοχος είναι υπεύθυνος, όπως του παραδίδονται, οι ληξιαρχικές πράξεις από το 

Ληξιαρχείο, έτσι ακριβώς να τις επιστρέψει, βιβλιοδετημένες με αύξοντα αριθμό και 
χωρίς καμία αλλοίωση. Οι αποφάσεις Δημοτικού Συμβουλίου θα του παραδοθούν από 

τη γραμματεία του Δημοτικού Συμβουλίου με ψηφιακά μέσα. 
 Κάθε βιβλιοδετημένος τόμος κακότεχνος, δεμένος με λάθη στη σειρά αρίθμησης ή 

γενικότερα μη σύμφωνος με τους όρους της διακήρυξης και της παρούσας σύμβασης, 

ως και τους κανόνες της καλής τέχνης θα απορρίπτεται από την αρμόδια υπηρεσία, 
αφού διενεργηθεί ο ανάλογος έλεγχος μέσα στις επόμενες πέντε εργάσιμες ημέρες από 

την παράδοσή του και θα υποχρεούται ο ανάδοχος του έργου να επαναβιβλιοδετήσει 
τον τόμο χωρίς άλλη καταβολή της αξίας και εντός των ορισθεισών προθεσμιών. 

 Τα έξοδα μεταφοράς βαρύνουν τον ανάδοχο. 

 
 

Άρθρο 9ο: ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΣΥΜΒΑΣΗΣ-ΠΑΡΑΤΑΣΗ ΣΥΜΒΑΣΗΣ 
1. Η παρακολούθηση της εκτέλεσης της Σύμβασης και η διοίκηση αυτής, θα διενεργηθεί 
από την Δ/νση Διοικητικών Υπηρεσιών, για όλα τα ζητήματα που αφορούν στην 

προσήκουσα εκτέλεση όλων των όρων της σύμβασης και στην εκπλήρωση των 
υποχρεώσεων του αναδόχου, στη λήψη των επιβεβλημένων μέτρων λόγω μη τήρησης των 

ως άνω όρων και ιδίως για ζητήματα που αφορούν σε τροποποίηση του αντικειμένου και 
παράταση της διάρκειας της σύμβασης, υπό τους όρους του άρθρου 132 του ν. 4412/2016. 
2. Παράταση Σύμβασης 

Με αιτιολογημένη απόφαση της Αναθέτουσας Αρχής, ύστερα από εισήγηση της αρμόδιας 
Δ/νσης, η συνολική διάρκεια της σύμβασης μπορεί να παρατείνεται μέχρι το 50% αυτής, 

ύστερα από αίτημα του αναδόχου και την σύμφωνη γνώμη της Αναθέτουσας Αρχής, που 
υποβάλλεται πριν τη λήξη της διάρκειάς της, σε αντικειμενικά δικαιολογημένες περιπτώσεις 
που δεν οφείλονται σε απαιτητικότητα του Αναδόχου. 

Αν λήξη η συνολική διάρκεια της σύμβασης, χωρίς να υποβληθεί εγκαίρως αίτημα 
παράτασης ή αν λήξει η παραταθείσα κατά τα ανωτέρω, διάρκεια, χωρίς να υποβληθούν 

στην Αναθέτουσα αρχή τα παραδοτέα της σύμβασης, ο ανάδοχος κηρύσσεται έκπτωτος. 
 
 

Άρθρο 10ο: ΠΑΡΑΛΑΒΗ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΣΥΜΒΑΣΗΣ- ΤΟΠΟΣ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ 
1.- Για το Ληξιαρχείο Μυτιλήνης 

Η παράδοση του προς βιβλιοδέτηση υλικού και η παραλαβή των βιβλίων θα 
πραγματοποιείται στο Ληξιαρχείο Μυτιλήνης (Ίμβρου 2), στον χώρο του αρμόδιου 

Τμήματος. Για την παράδοση των ληξιαρχικών πράξεων και βιβλίων από το Ληξιαρχείο Δ.Ε. 
Μυτιλήνης θα συντάσσεται πρωτόκολλο παράδοσης και παραλαβής των ειδών μεταξύ της 
Ληξιάρχου και του εκπροσώπου του αναδόχου. 

Επειδή επί των ληξιαρχικών πράξεων καταχωρίζονται σχεδόν καθημερινά μεταβολές (π.χ. 
ονοματοδοσία, διαζύγιο, βάφτιση, λύση συμφώνου συμβίωσης, υιοθεσία, ιθαγένεια, κλπ) 

καθώς και διορθώσεις λανθασμένων στοιχείων οι οποίες υπογράφονται επί των αρχικά 
συνταχθεισών ληξιαρχικών πράξεων από τον δηλούντα το γεγονός, τον καταχωρίσαντα 
υπάλληλο και τον ληξίαρχο και οι μεταβολές αυτές μπορεί να προκύψουν ανά πάσα στιγμή, 

δεν είναι δυνατόν να λείπουν οι πράξεις από το χώρο του Ληξιαρχείου καμία εργάσιμη 
ημέρα. Τυχόν εκπρόθεσμη καταχώριση μεταβολών επί ληξιαρχικών πράξεων επισύρει 

επιβολή προστίμου στον πολίτη ενώ επιβάλλονται ποινικές και πειθαρχικές κυρώσεις στου 
υπαλλήλους. 
Προκειμένου να διασφαλίζεται η λειτουργία του Ληξιαρχείου, το προς βιβλιοδεσία υλικό θα 

παραδίνεται στον ανάδοχο μετά το πέρας των ωρών εξυπηρέτησης κοινού και θα 
παραλαμβάνεται βιβλιοδετημένο πριν την ώρα έναρξης λειτουργίας της επόμενης 

εργάσιμης ημέρας.  



 

 
2.- Για τα Ληξιαρχεία Αγιάσου και Πλωμαρίου και πρώην Ληξιαρχείου Γέρας 

Η παράδοση του προς βιβλιοδέτηση υλικού και η παραλαβή των βιβλίων θα 
πραγματοποιείται με μέριμνα των Ληξιάρχων ή των αρμόδιων υπαλλήλων στις 

εγκαταστάσεις του αναδόχου. Για την παράδοση των ληξιαρχικών πράξεων και βιβλίων από 
το Ληξιαρχείο Δ.Ε. Μυτιλήνης θα συντάσσεται πρωτόκολλο παράδοσης και παραλαβής των 
ειδών μεταξύ της Ληξιάρχου και του εκπροσώπου του αναδόχου. 

 
 

3.- Για τις αποφάσεις Δημοτικού Συμβουλίου 
Οι αποφάσεις Δημοτικού Συμβουλίου θα παραδοθούν στον ανάδοχο από τη γραμματεία 
του Δημοτικού Συμβουλίου με ψηφιακά μέσα. 

 
 

 
Άρθρο 11ο: ΚΗΡΥΞΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΦΟΡΕΑ ΕΚΠΤΩΤΟΥ – ΚΥΡΩΣΕΙΣ 
Ο Ανάδοχος κηρύσσεται υποχρεωτικά έκπτωτος από τη σύμβαση και από κάθε δικαίωμα 

που απορρέει από αυτήν, με απόφαση της Αναθέτουσας Αρχής για τους λόγους που 
αναφέρονται και σύμφωνα με τα οριζόμενα στην παράγραφο 1δ του άρθρου 203 του 

ν.4412/2016. Στον Ανάδοχο που κηρύσσεται έκπτωτος από την παρούσα σύμβαση, 
επιβάλλονται, με απόφαση της Αναθέτουσας Αρχής και κατόπιν τήρησης της σχετικής 
διαδικασίας και οι κυρώσεις/αποκλεισμός που προβλέπονται στην παράγραφο 4 του ως άνω 

άρθρου. 
Αν οι υπηρεσίες παρασχεθούν από υπαιτιότητα του αναδόχου μετά την λήξη της διάρκειας 

της σύμβασης και μέχρι λήξης του χρόνου της παράτασης που χορηγήθηκε, είναι δυνατόν 
να επιβάλλονται εις βάρος του ποινικές ρήτρες, με αιτιολογημένη απόφαση της 
αναθέτουσας αρχής, σύμφωνα με το άρθρο 218 του 4412/16. 

 
 

Άρθρο 12ο: ΑΠΟΡΡΙΨΗ ΠΑΡΑΔΟΤΕΩΝ-ΑΝΤΙΚΑΤΑΣΤΑΣΗ 
Σε περίπτωση οριστικής απόρριψης ολόκληρου ή μέρους των παρεχόμενων υπηρεσιών ή 
/και παραδοτέων, με έκπτωση επί της συμβατικής αξίας, με απόφαση του αρμοδίου 

οργάνου, μπορεί να εγκρίνεται αντικατάσταση των υπηρεσιών με άλλα, που να είναι, 
σύμφωνα με τους όρους της σύμβασης, μέσα σε τακτή προθεσμία που ορίζεται από την 

απόφαση αυτή. 
Αν η αντικατάσταση γίνεται μετά τη λήξη της συνολικής διάρκειας της σύμβασης, η 

προθεσμία που ορίζεται για την αντικατάσταση δεν μπορεί να είναι μεγαλύτερη του 25% 
της συνολικής διάρκειας της σύμβασης, ο δε ανάδοχος των υπηρεσιών υπόκειται σε 
ποινικές ρήτρες, λόγω της εκπρόθεσμης παράδοσης. 

Αν ο ανάδοχος δεν αντικαταστήσει τις υπηρεσίες ή/και τα παραδοτέα που απορρίφθηκαν 
μέσα στην προθεσμία που του τάχθηκε και εφόσον έχει λήξει η συνολική διάρκεια, 

κηρύσσεται έκπτωτος και υπόκειται στις προβλεπόμενες κυρώσεις 
 
 

Άρθρο 13ο: ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ 
Η πληρωμή του συμβατικού τμήματος θα γίνεται τμηματικά κατά τη διάρκεια της 

σύμβασης κατόπιν εντολών των υπηρεσιών, με τη προσκόμιση των νόμιμων παραστατικών 
και δικαιολογητικών που προβλέπονται από τις διατάξεις του άρθρου 200 παρ. 4 του Ν. 
4412/2016, καθώς και κάθε άλλου δικαιολογητικού  που τυχόν ήθελε ζητηθεί από τις 

αρμόδιες υπηρεσίες που διενεργούν τον έλεγχο και την πληρωμή. 
 

 



Άρθρο 14ο: ΠΟΙΝΙΚΕΣ ΡΗΤΡΕΣ – ΑΝΩΤΕΡΑ ΒΙΑ 

Ως προς τις ποινικές ρήτρες, για εκπρόθεσμη ή πλημμελή εκτέλεση των όρων της 
σύμβασης, ισχύουν οι διατάξεις του άρθρου 218 του ν. 4412/12016.  

Ο Πάροχος Υπηρεσιών που επικαλείται ανωτέρα βία, υποχρεούται, μέσα σε είκοσι (20) 
ημέρες από τότε που συνέβησαν τα περιστατικά που συνιστούν την ανωτέρα βία, να 

αναφέρει εγγράφως αυτά και να προσκομίσει στην Υπηρεσία τα απαραίτητα.  
 
 

Άρθρο 15: ΕΠΙΛΥΣΗ ΔΙΑΦΟΡΩΝ 
Οι διαφορές που θα εμφανιστούν κατά την εφαρμογή της σύμβασης, επιλύονται σύμφωνα 

με τις ισχύουσες διατάξεις. 
 
 

Μάρτιος 2026 

 

Η συντάξασα 
 

 
 

Κουταλιανού Φωτεινή 

 ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 

Ο Αναπλ. Προϊστάμενος 
Δ/νσης Διοικητικών Υπηρεσιών 

 
 

Χριστοφαρής Ευστράτιος 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 



 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΝΟΜΟΣ ΛΕΣΒΟΥ                                             
ΔΗΜΟΣ ΜΥΤΙΛΗΝΗΣ                                             

Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
 

 

4. ΕΝΤΥΠΟ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
 

ΟΜΑΔΑ  Α 
 

Περιγραφή  
Μονάδα 

Μέτρησης 
Ποσότητα 

Τιμή 
μονάδας 

Σύνολο 

Εκτύπωση αποφάσεων Δημοτικού 
Συμβουλίου ετών 2021-2024 

τόμος 20   

Βιβλιοδέτηση αποφάσεων 
Δημοτικού Συμβουλίου ετών 2021-

2024 

τόμος 20   

      Αξία χωρίς Φ.Π.Α.  

    ΦΠΑ %  

 Αξία με Φ.Π.Α.  

 

ΟΜΑΔΑ  Β 
 

Α/Α Περιγραφή  
Μονάδα 

Μέτρησης 
Ποσότητα 

Τιμή 
μονάδας 

Σύνολο 

1. 

Βιβλιοδέτηση ληξιαρχικών 
πράξεων Ληξιαρχείου Μυτιλήνης 
Δήμου Μυτιλήνης ετών 2021-

2024 

Τόμος 30   

2. 
Επαναβιβλιοδεσία & συντήρηση 
παλαιών βιβλίων Ληξιαρχείου 

τόμος 30   

3. 

Βιβλιοδέτηση ληξιαρχικών 

πράξεων πρώην Ληξιαρχείων 
Δήμου Λέσβου περιόδου 2013-

2019 & Ληξιαρχείων Αγιάσου 
και Πλωμαρίου Δήμου 
Μυτιλήνης περιόδου 2021-2024 

τόμος 25   

     Αξία χωρίς Φ.Π.Α.  

    ΦΠΑ %  

 Αξία με Φ.Π.Α.  
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